OVH

Usage of OWA (Outlook Web App )

El acceso a OWA se realiza a través de la URL recibida en el email de instalacién para este proposito.

La pagina de acceso se presenta de la siguiente manera:

Una segunda ventana le ofrecera la opcién de idioma y zona horaria:

Una vez la conexion se ha establecido, serd inmediatamente informado si dispone de nuevos emails:
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. Actualice la informacion de su cuenta:

En la pagina principal, pinche en "Opciones" (situada en la parte superior derecha) y posteriormente en "V

todas las opciones"

Le sera posible actualizar la informacién seleccionando "Editar":
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. Uso compartido del calendario:

Si a alguno de sus contactos le gustase compartir su calendario, entonces usted seré avisado por emai

Usage of OWA (Outlook Web App ) 3



OVH

. Verificar el calendario compartido

Por favor pinche en "Calendario" (encontrara el botdn a la izquierda)
Una seccion "Mi calendario” y "Calendario de gente" ser visible en la columna de la izquierda
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. Compartir uno de sus calendarios:

Debajo de "Calendario” por favor pinche en "Compartir* (en el menu horizontal).
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. Agregar contacto:

Para afadir un contacto, por favor pinche en "Contacto" (encontrara el boton a la izquierda) y después er
"Nuevo".
Usted podréa afiadir su nueva informacion de contacto e incluso asociarla a una imagen.

El resultado se verda asi:
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* Mailing list

Para crear una mailing list, llamada "Grupos" en OWA, por favor pinche en "Opciones" (en la parte superio
derecha de la barra de menu) —>"Mostrar todas las opciones".

En el menu de la derecha por favor seleccione "Grupos":
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* |dioma de la interfaz:

Usted puede cambiar el idioma de la interfaz cuando esté conectado.

En la pestafia 'Ver todas las opciones', por favor pinche en " Herramientas" y después en "Regional"
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* Sincronizacion en iPhone :

Para ver la sincronizacion realizada con un iPhone, por favor pinche en el menu 'Ver todas las opciones' €
"Teléfono":
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También le sera posible ver la informacion sobre las sincronizaciones llevadas a cabo:
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Return to main Exchange Guides.
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http://guides.ovh.com/Exchange/

